
大学英语教学部2016年 1月份工作计划

	序号
	工   作   任   务

	1
	部期末教学工作会议

	2
	15级日常教学管理

	3
	15-15-2教学工作安排

	4
	12月份考勤、报表  

	5
	2015年度工作总结  2016年度工作计划

	6
	2015年度考核工作

	7
	2015年度科研统计、 考核

	8
	专业技术人员期满考核工作

	9
	教学工作量统计、报表

	10
	平时成绩收缴

	11
	期末教学系列材料整理报送

	12
	期末考试

	13
	期末阅卷

	14
	成绩合成、成绩登录

	15
	教学考核材料收缴（成绩登记表、分析表、分析报告）

	16
	考场记录单复印报送

	17
	“任课教师教学材料”填写

	18
	本学期教学工作总结

	19
	发放下学期教师用教材

	20
	2016年全国大学生英语竞赛有关工作

	21
	做好学校安排的其他工作

	
	

	
	

	
	


